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1. Uldine teave

Jadtmearuanne esitatakse keskkonnaotsuste infosiisteemis KOTKAS kalendriaasta 31.
jaanuariks. Aruandeaasta, mille kohta teavet esitatakse, on eelmise kalendriaasta 1. jaanuarist
kuni 31. detsembrini.

Aruanne esitatakse iga tegevuskoha kohta eraldi. Jadtmete koguja voi vedaja, kellel ei ole
plsivat tegevuskohta, esitab aruande iga maakonna kohta eraldi.

Téiendavat infot leiab keskkonnaministri méérusest ,, Jiddtmearuande andmekoosseis ja aruande
esitamise kord*®.

2. KOTKAS infosiisteemi sisenemine

Jadtmearuannet saab esitada KOTKAS infosiisteemis, aadressil https://kotkas.envir.ee/.
Keskkonda sisenemiseks tuleb paremalt iilanurgast valida ,,Sisene. Seejdrel avaneb aken, kus
on voimalik sisse logida kehtiva ID-kaardi, Mobiil-ID voi SMART-ID-ga. Sisselogimise
jargselt kuvatakse valikud, kellena soovite siisteemi siseneda — eraisikuna vdi mone ettevotte
(volitatud) esindajana. Valige isik, kellele kuuluva loa kohta soovite aruande esitada.

KOTKAS infosiisteemi esmakordsel sisenemisel tuleb esmalt sdlmida infosiisteemi
kasutamise tingimuste ndusolek ehk kasutusleping. Kasutuslepingu solmimist kiisib slisteem
automaatselt pérast rolli valiku tegemist. Ettevotete puhul tuleb kasutuslepingu sdlmimiseks
keskkonda siseneda juhatuse litkme(te)l, valida sealt ettevotte nimi, kelle seadusjirgse
esindajana toimetada soovitakse (esindusdigusi kontrollitakse driregistrist) ning allkirjastada
kasutusleping. Pérast kasutuslepingu sdlmimist on vdimalik asuda aastaaruannet esitama.

2.1. Volitamine

Kui juhatuse liige soovib volitada teist isikut edaspidi toimetama KOTKAS infosiisteemis, siis
tuleb koostada vastav volitus. Selleks kldpsata T66laud > Volitused > Lisa volitus.


https://www.riigiteataja.ee/akt/128012020010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/128012020010?leiaKehtiv
https://kotkas.envir.ee/

To8laud

Pooleliolevad deklaratsioonid Vastamata dokumendid

Puuduvad Puuduvad
Tagasi likatud kohustuste aruanded Hiljutised dokumendid

Puuduvad Puuduvad
Ule tahtaja kohustused Aktiivsed menetlused

Puuduvad Puuduvad
Lahenevad kohustused Volitused

Puuduvad Puuduvad

Volituste diguste ja diguste ulatuse mérkimisel tuleb jdlgida, et maérgitakse dra koik need
tegevused, milleks isikut volitada soovitakse (nt kui volitamisega antakse digus aastaaruande
esitamiseks, siis Oiguste ulatuse rippmeniilist tuleb valida, milliste lubade/registreeringute
aruannete esitamiseks digus antakse).

3. Jiatmearuande lisamine

Infoslisteemi sisenenuna tuleb valida tooriistaribal ,,Minu Asjad®, kust avanevast meniiiist
valida ,,Aastaaruanded®. Seejérel avaneb leht ,,Minu aruanded*, kus erinevate vahelehtede all
kuvatakse esitamata, pooleliolevad, esitatud ja arhiveeritud aruanded.

A | KESKKONNAAMEY Té6laud  Minu asjad v Registrid ja avaandmed v Teenused
fCER KoTkas

Taotle uut luba! Keskkonnakaitseload Hajumisarvutused

Taotlused Kohustused & seirearuanded Riikidevaheliste jaatmevedude

saatekirjad
Menetlused Deklaratsioonid

Dokumendid Aastaaruanded

Aastaaruande lisamiseks on jargnevad voimalused:
3.1. Jaitmekiitlusalaste tegevuste toimumist niitava aruande lisamine.

Vahelehel ,,Esitamata“ on vélja toodud aastaaruanded, mille esitamise kohustus on isikul seoses
talle véljastatud registreeringute, keskkonnalubade voi keskkonnakomplekslubadega. Kui on
vaja lisada aruannet, kus soovitakse nédidata jadtmekéitlusalast tegevust (nt jadtmete tekkimist,
ladustamist, kditlemist voi litkumist), siis tuleb valida vastava aruande realt .



m Pooleliolevad (3) Esitatud Arhiveeritud
Esita nullaruanded

JA/123456 - Jiitmete kogumine - kogumispunkt

Jadatmearuanne = kogumispunkt, JKK1234567 2023 Téihtaeg 31.01.2024

Seejdrel avaneb jadtmearuande vormide nimekiri ja saab asuda aruannet sisestama.

]f.iﬁtmearualme 2023 / Kaltluskoh‘[ . Soada kisimus < Tagasi aruannete nimekirja

Aruande andmed

Tiitelleht

Bilanss

Sissetulek

Vdaljaminek

Vérdlus teiste ettevotetega - Sissetulek

Vérdlus teiste ettevotetega - Valjominek

¥ Aruande kontroll ¥ Kinnita aruanne ? Impordi o’ Lukusta > Trakivaode

Kui aruannet on hakatud sisestama (aruanne on lisatud), aga pole veel kinnitatud, siis on see
aruanne leitav vahelehel ,,Pooleliolevad®.

3.2. Nullaruannete lisamine ja esitamine

Kui tegevuskohas (jddtmekiitluskohas vOi  jddtmeveopiirkonnas)  aruandlusaastal
jaatmekditlusalast tegevust ei toimunud (sh jddtmete tekkimist, ladustamist ega litkumist), siis
tuleb selle tegevuskoha kohta esitada nullaruanne.

Nullaruannete lisamiseks tuleb vahelehel ,,Esitamata* vajutada nupule .

Minu arvanded

m Pooleliolevad (3) Esitatud Arhiveeritud
‘ Esita nullaruanded

Seejarel tekib voimalus linnutada tegevuskohad, kus aruandeaastal jadtmekéitlusalast tegevust
el toimunud ning mille kohta soovitakse nullaruannet esitada.



m Pooleliolevad Esitatud Arhiveeritud

Sulge esitamise vaade (X)

RE.JA/123456 - Jditmete taaskasutamine voi korvaldamine - Raua jaarmekiitluskoht

Mérgi tegevuskohad, kus aruandeaastal jadtmekditiusalast tegevust ei toimunud.

-

Jadtmearuanne - Raua jaatmekditluskoht, JKK 1234567 2023 ‘dhtaeg 31.01.2024 (

REJA/654321 Jidtmere vedamine - Ule-eestiline

Margi tegevuskohad, kus aruandeaastal j@dtmekaitlusalast tegevust ei toimunud.

Jadtmearuanne - Valga maakond jadatmevedu, TVP000001 2023
Jaétmearuanne - Viljandi maakond jadtmevedu, TVP000002 2023
Jaatmearuanne - Harju maakond jaatmevedu, TVP000003 2023 ]
Jadatmearuanne - Hiiu maakond jadtmevedu, TVP000004 2023
Jadtmearuanne - Ida-Viru maakond jGdtmevedu, TVP00000S 2023
Jaatmearuanne - Jogeva maakond jadtmevedu, TVP000006 2023
Jadatmearuanne - Voru maakond jaatmevedu, TVP000007 2023
Jaétmearuanne - Jarva maakond jadtmevedu, TVP000008 2023 (~]
Jaétmearuanne - Laane maakond jaatmevedu, TVP000009 2023 a
Jaatmearuanne - Ladne-Viru maakond jaatmevedu, TVP000010 2023
Jadtmearuanne - Polva maakond jadtmevedu, TVP000011 2023
Jadtmearuanne - Parnu maakond jGatmevedu, TVP0000012 2023 Tahtaeg 31.01.2024 a

Edasi kinnitama ¥

Kui tegevuskohad, mille kohta nullaruandeid soovitakse esitada, on valitud, siis tuleb kerida
lehe 16ppu ja vajutada all paremal nupule JfeEERsltaIENEY vOi kui on soov naasta tavapérasesse
aruannete lisamise vaatesse, siis on vdimalik vajutada nupule ,,Sulge esitamise vaade*.

Kui mone tegevuskoha puhul on eelnevast aastast jainud laoseis, siis kuvatakse info selle
tegevuskoha kohta alajaotises ,,Aruanded, mida ei ole vdimalik esitada®.

Eraldi kuvatakse ka nullaruanded, mis vajavad tdhelepanu, kuna antud tegevuskoha puhul on
partner ndidanud sinna jddtmete andmist voi sealt jddtmete saamist. Nende aruannete puhul
tuleks partneriga iihendust votta ja vilja selgitada, millest erinevus tuleb. Kui viga on partneri
poolne, siis paluda partneril teha aruandes parandus ja nididata andmist/saamist Oigest
tegevuskohast. Kui olete palunud partneril vastavad parandused teha, siis vOite oma aruande
dra esitada. Partneri parandusi dra ootama ei pea.

Nullaruannete kinnitamiseks peavad olema tdidetud aruande koostaja andmed — nimi, telefon
ja e-post. Kui aruande koostaja vastavad kontaktandmed on KOTKAS siisteemi seadistuste all
sisestatud (eraisiku rollis, kellena siisteemi sisenesite), siis tdidetakse koostaja andmed siisteemi
poolt automaatselt.

Lisaks tuleb kinnitada, et valitud lubade v41 tegevuskoha puhul ei toimunud aruandeaastal

tegevust (lisada mérge vastavasse kasti). Seejdrel saab nullaruande/aruannete esitamise
kinnitada, vajutades .



Kui olete jddtmekaitluskohal/jadtmeveopiirkonnal aruande sisestamist juba alustanud ning see
on jadnud pooleli, siis ldheb see aruanne pooleliolevate alla ning ei ole enam leitav esitamata
aruannete nimekirjas. Selle puhul ei saa automaatse nullaruande esitamise lahendust kasutada.
Vajadusel saab poolelioleva aruande kustutada ning siis on see tegevuskoht taas nihtav
esitamata aruannete vaates.

NB! Maakondliku jaddtmeveopiirkonna kohta tuleb esitada nullaruanne juhul, kui jdatmeid
antud maakonnas ei veetud voi kui veeti jadtmeid, mille valdajaks ei saadud. Jadtmevedaja on
jaatmevaldaja juhul, kui votab jddtmed lepingu alusel oma valdusesse. Kui vedaja teostab ainult
transpordi teenust ja viib jaddtmeid iileandja poolt médratud kéitluskohta, siis vedaja ei ole
jaatmevaldaja ja veoaruannet esitama ei pea.

3.3. Uue aastaaruande lisamine

Kui esitamata aruannete to6laual esitamist vajavat aruannet ei leia, siis saab uue aruande lisada,
valides . Lahtris ,,Aastaaruande liik* valida rippmeniiiist jidtmearuanne,
misjérel tekivad tdiendavad valikud ,,Tegevuse liik“ ning ,,Kéitluskoht* (tegevuse liigina
eelistada valikut ,,Loaga tegevus®).

Lisa aruanne

Aruande liik * Jaatmearuanne v

© Loaga tegevus
Loata tegevus

Tegevuse liik *

Aasta * 2023

Kdaitluskoht *

Kui kéitluskohta registrist ef leitud - vétke Uhendust rakenduse o
halduriga
jaatrekaitluskohad@envir.ee

Lisa aruanne | Tagasi |

Kaitluskoha lahtril kldpsates pakub silisteem automaatselt aruannet esitavale isikule kuuluvate
lubade/registreeringutega seotud kéitluskohti, mille hulgast tuleb valida see, mille kohta
aruannet esitada soovitakse. Otsingu nimekirjas kuvatakse esimesed 20 tulemust. Kui
tegevuskohti on rohkem kui 20, siis soovitame otsida tegevuskoha nime vai koodi jargi. Kui
kéitluskoha lahtris sobivat kiitluskohta ei leitud, siis saab abi saamiseks pddrduda
jaatmekaitluskohtade registri halduri poole aadressil jaatmekaitluskohad@envir.ee.
Jatkamiseks tuleb vajutada ning seejdrel avaneb jiddtmearuande vormide
nimekiri.

4. Jaatmearuande vormide tiitmine

Jidtmearuande vormide tiditmise abistamiseks on vormidele lisatud infomullid,
millele hiirekursoriga liikudes kuvatakse vormi/lahtri tiitmist abistav teave.

Kui aruande tditmisel tekivad probleemid, millele abimaterjalidest lahendust ei leia, siis on
voimalik nupu ,,Saada kiisimus* kaudu (asub jéddtmearuande vormide nimekirja lehe iilaosas)



mailto:jaatmekaitluskohad@envir.ee
https://kotkas.envir.ee/public/service_view?service_id=7&represented_id=

edastada kiisimusi tekkinud probleemide kohta. Sealjuures palume probleemi liihikirjelduses
vélja tuua ka, millise aruandevormi/andmeviélja/lahtri tditmisel probleem tekkis ning palume
lisada ka jadtmekaitluskoha registrikood ja nimetus. Probleemi paremaks kirjeldamiseks on
voimalik lisada ka ekraanipilte.

4.1. Tiitelleht

Vorm ,,Tiitelleht™ on infosiisteemi poolt (valdavalt) eeltdidetud, aga vajadusel tuleb tdiendada
aruande koostaja kontaktandmeid, kui KOTKAS siisteemi seadistuste all (eraisiku rollis) pole
vajalikud andmed eelnevalt sisestatud.

Kui vorm on tiidetud, siis saab valida, kas vajutada \(JB Salvesta ja kontrolli

Viimasel juhul kontrollib siisteem, kas vorm on korrektselt tdidetud. Vigade esinemisel tuuakse
need lehe iilaosas punasel inforibal vélja. Kui vorm on tdidetud korrektselt, siis kuvatakse
rohelisel ribal, et vorm salvestati, vigu ei tuvastatud.

% :L_f:’::"”“"" Todlaud Minuasjad ~  Registrid ja avaandmed v Teenused ®= Ettevdte v [
b KOOLITUS, VV2.12.32

Vorm salvestati, vigu ei tuvastatud. b e
Jddtmearuanne 2023 / Kiitluskoht Saada kisimus ‘ ‘ i Vormide nimekiri
Tiitelleht

Seejérel saab nupult ,,Vormide nimekiri* litkkuda tagasi aastaaruande vormide nimekirja lehele.

4.2. Kiitlustoimingute lisamine

Jadtmearuande vormide tditmist saab jdtkata bilansi, sissetuleku voi vdljamineku vormilt,

vajutades valitud vormil nupule BEgBEER I T0il100.

Kaéitlustoimingu lisamisel tuleb esmalt valida jaatmeliik, millega teostatavaid toiminguid
soovitakse kajastada (jddtmeliiki saab otsida nii nime kui jddtmekoodi alusel ning voib valida
ka nimekirjast, mis avaneb lahtri korval asuvale nupule kldpsates). Jddtmeliiki on vdimalik
kontrollida vastavalt loalt/registreeringult, mille kohta aruanne esitatakse.

Uue kiitlustoimingu lisamine

Jaatmedliik Ots

Seejdrel saab valida rippmeniiiist sobiva kéitlustoimingu tiiiibi (vt tdpsemalt p 4.2.1), mida
soovitakse sisestada.

Lisaks tuleb mérkida jddtmete kogus ning vastavalt valitud kiitlustoimingu tiilibile tdiendavalt
ndutud andmed (tdita tuleb kdik tarniga tahistatud lahtrid).



NB! Koik jaitmekogused esitatakse tonnides.
Olenevalt jadtmete kogusest mérgitakse jadtmete kogused vihemalt jargmise tipsusega:

Kogus tonnides Tapsus
1 0,001
1-10 0.01
10-100 01
1001000 1

Pirast vajalike lahtrite taitmist vajutada RIS ES-

Seejirel kuvatakse koik antud jadtmeliigiga sisestatud toimingud. Samuti kuvatakse info, kas
litkumised on tasakaalus vOi tasakaalust véljas. Aruande tditmise 10puks peavad litkumised
olema tasakaalus, vastasel korral aastaaruannet kinnitada ei saa.

Uue kiitlustoimingu lisamine

Jaatmeliik * 15 0101 - Paber- ja kartongpakendid \3\
Toimingu tldp * ‘ Saadud kodumajapidamistelt ~ ‘
Jaatmete kogus @ ‘ tonni

vald véilinn * - v

Kommentaar

Vajadusel selgitada teostatud toimingut

15 01 01 - Paber- ja kartongpakendid

Toiming Kogus (t) R/D Partner Asukoht Kuivaine % Kommentaar

Saadud kodumajapidamistelt 20 Alutaguse vald, Ida-Viru maakond @

Lilkumised on tasakaalust véljas: 20 tonni
Sissetulek kokku: 20 t, Valjaminek kokku: 0 t

Jérjekordse kaitlustoimingu lisamisel pakub siisteem juba ka eelnevalt sisestatud jddtmeliike
ning valides mone eelnevalt kajastatud jaatmeliigi, kuvatakse selle jaatmeliigiga eelnevalt
lisatud toimingud ja kogused.

4.2.1. Toimingute liigid

e Laoseis aasta alguses

Ettevotte (kditluskoha) laos olevad jaatmekogused aruandeperioodi alguses. Eelneval aastal
aruande esitanutel tekivad need kogused automaatselt eelneva aasta aruande andmetest (eelneva
aasta ,,Laoseis aasta Iopus®).

Kui laoseis aasta alguses oli 0, siis tuleb toimingu tiiiip ,,Laoseis aasta alguses* valimata jitta,
sellisel juhul kuvatakse jddtmeliigi laoseisuks bilansi tabelis 0. Kogust 0 ei ole vdimalik
sisestada.



Sissetuleku liigid

o Tekkis

,»Tekkis® toiminguga niidatakse ettevottes (kéitluskohas) aruandeperioodil tootmis- voi muu
tegevuse tulemusena tekkinud jadtmeid (nt reovee puhastamise kdigus tekkinud olmereovee
puhastussetted voi ehitus- ja lammutustegevuse kdigus tekkinud ehitusjddtmed), v.a
jaatmekaitluses tekkinud ehk sekundaarseid jadtmeid.

Settelaadsete jidtmete puhul tuleb tekkinud koguseks mérkida settemassi méargkaal (mitte
kuivaine kogus) ning lisaks tdiendavasse lahtrisse mirkida tekkinud jaatmete kuivainesisaldus
(massiprotsentides).

Jadtmeveo aruandes ei kasutata sissetuleku liiki ,,Tekkis®, selle asemel tuleb ndidata jddtmete
saamist teistelt isikutelt (ettevotetelt voi kodumajapidamistelt) voi endalt (toimingu liik
»Saadud teistelt ettevotjatelt™, partneriks oma ettevote), et oleks voimalik omavalitsuse
tdpsusega tuvastada jadtmete tekkekoht.

e Sekundaarne teke

Sekundaarse tekke all nédidatakse jadtmekiitluses tekkinud wuusi jédtmeliike (nditeks
lammutussegaprahi sortimisel tekkinud jddtmed, romusoidukite demonteerimisel tekkinud
autoosad, segapakendi sorteerimisel tekkinud jddtmed, jddtmete poletamisel tekkinud tuhk,
vedeljddtmete kditlemisel tekkinud setted, sideainetega tahkestamisel saadud tahkestatud
jddtmed jne).

NB! Taaskasutamiseks ettevalmistavate toimingute R12s (sortimine, demonteerimine) ja R12x
(jadtmesegude koostamine) korral ndidatakse R12s/R12x koguseks sekundaarselt tekkinud
kogust. Seega sekundaarne teke ning R toiming peavad olema vastavuses.

Nditeks sekundaarselt tekkinud telliste (17 01 01), puidu (17 02 01) ning raua ja terase (17 04
05) summaarne kogus peab olema sama, mis ehitus- ja lammutussegaprahi (17 09 04) hulgast
vdlja sorditud jddtmete kogus. Vt ka KOTKAS-e romula ning ehitus-ja lammutusjddtmete
nditeid.

Bilanss

Bilansi tabelis on jaatmelikide IGikes ara toodud laoseist

1S), vastasel korral kuvatakse veateade

Sissetulek O Valjaminek ©
Saadud Saadud kodu- Taas-
Jaatmelilk  Laoseis Sekundaarne  teistelt ette- majapida- kasutatatud  Korvaldatud  Antud teistele Laosels
i ] alguses  Tekkis teke votjatelt mistelt Import Muu i ] (i ] ettevotjatele Eksport Muu 15pus

10

10 0 0 \\ 50 40 0 0
~

Y

Sekundaarne teke = vilja sorditud kogus (R12s)

10



Sekundaarse tekke puhul voib esineda ka niiskusekadu voi vastupidiselt niiskuse sisalduse
suurenemist, mis tdhendab, et sisendmaterjali ja viljundi kogused ei ole vordsed. Biojddtmete
ning pakendite puhul on vajalik niiskuskadu néitamine ,,muu véljaminek* alla ning sel juhul
tuleb ndidata R toimingu all sekundaarselt tekkinud jédtmetega sama kogust. Niidates R
toimingu all kogu protsessi sisenenud kogust (ka niiskuskao osa) ldheb bilanss tasakaalust vilja.
Nditeks R120 toimingu puhul tekkivad kaod, mida tuleks ndidata ,, Muu vdljaminek* all ning
taaskasutuse all ndidata sekundaarselt tekkinud jddtmetega sama kogust.

Bilanss

Bilansi tabelis on jaatmeliikide 16ikes d@ra toodud lacseisud ning sissetulekud ja véljaminekud. Liikumised peavad olema tasakaalus (Laoseis alguses + Tekkis +
Sekundaarne teke + Saadud teistelt ettevétjatelt + Saadud kodumdajapidamistelt + Import + Muu sissetulek = Taaskasutatud + Kérvaldatud + Antud teistele
ettevétjatele + Eksport + Muu véljaminek + Laoseis 16pus), vastasel korral kuvatakse veateade ja aastaaruannet kinnitada ei saa.

Jaatmeliik  Laoseis Sissetulek @ Véljaminek @ Laoseis
(i ] alguses 16pus
Tekkis Sekundaarne  Saadud Saadud  Import Muu Taas- Korvaldatud Antud Eksport Muu
teke teistelt kodu- kasutatatud (i ] teistele
ettevétja- majapida- (i ] ettevotjatele
telt mistelt
19 0503 0 0 0 0 0 0 ] 0 7 0 0 0

200201 0 0 0 0 10 0o o 0 0 0 0
1 Sekundaarne teke = Taaskasutus -

e Saadud teistelt ettevotjatelt

Teistelt ettevotetelt saadud jddtmete puhul tuleb lisaks jddtmeliigile ja kogusele mérkida
jadtmed iile andnud isik ehk partner (hakates sisestama nime vdi koodi lahtrisse ,,Arireigistri
voi isikukood*, pakub siisteem voimalikke isikuid) ja partneri tegevuskoht.

Kui jddtmeid iile andnud isiku tegevuskoht on jadtmekaitluskohtade registris olemas, siis tuleb
valida konkreetne kiitluskoht (kahtluste tekkimisel soovitame tdpsustada kiitluskoha valikut
partnerettevottega). Kui partner on oma jédtmearuande sisestanud ja nditab Teile jddtmete
andmist, siis on vdimalik partneri kditluskohta (ning teile antud jddtmeliike ja koguseid)
kontrollida tabelis ,,Vordlus teiste ettevotetega — Sissetulek* (vt tipsemalt p 4.6).

Kui jddtmeid tile andnud isikul puudub registris olev kéitluskoht, siis valida kéitluskohaks
,»Kditluskoht puudub antud nimekirjas®, misjirel tekib tdiendav lahter, kus tuleb valida, mis
vallas voi linnas jadtmed tekkisid.

e Saadud kodumajapidamistelt

Saadud kodumajapidamistelt valitakse toimingu tiiiibiks siis, kui jddtmed saadi eraisikutelt voi
korteriiihistutelt. Kodumajapidamistelt saamise korral tuleb mérkida kohalik omavalitsus (vald
voi linn), kust saadud jddtmed péarinesid.

e Saadud laevadelt sadamas
Laevadelt sadamas vastu voetud jadtmete korral tuleb kiitluskohaks valida rippmentiiist vastava
sadama jaatmekaitluskoha registrikood.

Kui jddtmed on saadud sadamas asuvast jadtmete kogumiskohast (JKK koodiga kiitluskoht),
mis omab vastavat keskkonnaluba voi registreeringut, siis tuleb jidtmete saamist ndidata
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vastavat kéitluskohta omavalt ettevottelt ja vastavast kditluskohast (toimingu tiilip ,,Saadud
teistelt ettevotjatelt™).

e Saadud médramata viikeettevotetelt
Maiidramata viéikeettevotetelt saadud jadtmete puhul tuleb dra ndidata KOV tidpsusega, kus
jaatmed tekkisid.
Kui iihelt ettevottelt saadud jadtmete summaarne jadtmekogus iiletab aastas tavajddtmete korral
10 t ja ohtlike jaatmete korral 100 kg, siis tuleb jaddtmeid iile andnud ettevdte aruandes eraldi

vilja tuua, valides toimingu tiilibiks ,,Saadud teistelt ettevotjatelt*.

Voimalusel palume ka véiksemate koguste puhul kasutada toimingu tiiiipi ,,Saadud teistelt
ettevotjatelt™ ning nédidata jddtmete saamist konkreetsetelt ettevotetelt (ning jadtmekéitluskoha
olemasolul konkreetsetelt kéitluskohtadelt).

e Import
Jadtmete impordi korral tuleb mirkida vilismaise partneri (mitte Eesti vahendaja) drinimi ja

jadtmete paritoluriik.

e Muu sissetulek

Muu sissetuleku alla mérgitakse mis tahes muul viisil tekkinud jadtmekoguse suurenemine, sh
ladustatud jadtmekoguse suurenemine niiskusimavuse vdi looduslike keemiliste reaktsioonide
(jadtmematerjali reageerimine dhuhapnikuga, siisihappegaasiga jne) tagajarjel. Muu sissetuleku
niitamisel tuleb kommentaari lahtris selgitada sissetuleku paritolu voi tekkepohjust.

Viljamineku liigid

e Taaskasutatud

Kui jdatmeid taaskasutati voi teostati taaskasutamist ettevalmistavaid toiminguid, siis tuleb
lisaks védlja tuua vastav toimingukood ehk R-kood. R-koodi lahtrile kldpsates avaneb
rippmeniili, kus on toodud toimingute nimekiri neile vastavate R-koodidega (jddtmete
tootlemist iseloomustavad taaskasutamis- ja kdrvaldamistoimingud ning neile vastavad koodid
on sitestatud Vabariigi Valitsuse 08.12.2011 méadrusega nr 148 , Jddtmete taaskasutamis- ja
korvaldamistoimingute nimistud®).

Taaskasutamiseks ettevalmistavaid toiminguid (R12 koodidega) tuleb aruandes ndidata vaid
juhul, kui selle toimingu tulemusel tekkisid uued jddtmeliigid, mida nédidatakse aruandes
sekundaarse tekke all (vt ka eelpool alapunkti ,,Sekundaarne teke®). Kui néiteks jddtmeid
purustati voi pakiti imber nii, et jadtmeliik jdi samaks, siis seda toimingut aruandes ei kajastata.

Ringlussevotu toimingu koguseks tuleb mirkida jaddtmete kogus, mis sisenes vastavasse
kiitlustoimingu protsessi (nt kompostimisele minevate jddtmete kogus, niiskuskadu maha ei
voeta). Kui ringlussevdtule eelnes mingi taaskasutusele eelnev toiming, siis tuleb seda aruandes
kajastada eraldi R12 toiminguna. Nditeks sortimine, mille tulemusel eraldati vooriseid, sel juhul
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tuleb seda viljasorditud kogust ndidata jddtmearuandes eraldi toiminguna R12s (ning lisaks
sekundaarse tekke all néidata nende vilja sorditud jddtmeliikide teket).

NB! Niiskuskadu ja gaasikadu ei kisitleta R30/R50 arvestuses kaona ning nende koguste
mahaarvamine ei ole lubatud. Toimingu kogusest voetakse maha iiksnes voorised.

Nditeks voeti vastu 100 t 20 01 08 koodiga jddtmeid, jddtmed liikusid kompostimisse, loal on
taaskasutustoiming R3o. Enne kompostimise protsessi ja kompostimise protsessi kdigus
eemaldati 5 t vooriseid. R30 kogus on seega 95 t.

Settelaadsete jéddtmete puhul tuleb mirkida ka jadtmete kuivaine sisaldus massiprotsentides.
(Nditeks AS-It Tallinna Vesi saadud olmereoveesette (jddtmekood 19 08 05) kuivaine sisalduse
leiab AS Tallinna Vesi kodulehelt (haljastusmulla analiiiisitulemused).)

e Korvaldatud

Jadtmete korvaldamisel mérgitakse ettevotte tegevuse kaigus korvaldatud jadtmekogused ning
kdrvaldamistoimingute koodid ehk D-koodid. Kdrvaldamistoiminguid D13 — jddtmesegude
koostamine ja D14 — jadtmete iimberpakkimine aruandes ei ndidata (olenemata sellest, et selline
tegevus on aruandja jadtmeloas), kui selle juures ei muutu jédtmete olemus (nt segatakse voi
pakitakse timber tihesuguseid jdcdtmeliike).

Kui jaidtmete olemus muutub (nt jddtmete segamisel voi iimberpakkimisel muutub jddtmeliik),
siis ndidatakse sekundaarse tekkena uut jadtmeliiki ning selle kiitlust voi lileandmist vastavale
ettevottele.

e Antud teistele ettevotjatele
Kui néidatakse jddtmete andmist teisele ettevottele, tuleb lisaks jddtmeliigile ja kogusele
markida jadtmed saanud isik ehk partner ja partneri kditluskoht.
Kahtluste tekkimisel soovitame kontrollida vordlust teiste ettevitjatega (vt p 4.7), et andmed
oleksid vastavuses partneri esitatud andmetega, ning vajadusel tdpsustada andmeid partneriga.

Jidtmed saanud ettevotteks ei ole korrektne mirkida tootjavastutustorganisatsioone (nt MTU
Rehviringlus, Eesti Elektri- ja Elektroonikaseadmete Ringlus MTU) ega jéitmete
vahendajat/edasimiiiijat, kes ise reaalselt jadtmekditlusega ei tegele. Palume jddtmed saanud
isikuks mérkida jadtmekditleja, kes jddtmed oma valdusesse sai ehk kes kditleb jadtmeid
tootjavastusorganisatsiooni nimel voi kellele vahendaja/edasimiitija jidtmed edastas.

e Eksport
Jadtmete ekspordi korral tuleb lisaks mirkida vélismaise partneri (mitte Eesti vahendaja)

arinimi, sihtkohariik ning sihtkohariigis teostatava edasise kéitlustoimingu taaskasutamis- voi
korvaldamistoimingu kood (R- vdi D-kood).

e Muu viljaminek
Muu viljamineku lahtrisse kantakse peamiselt looduslikest protsessidest tingitud jadgtmekoguse
vidhenemine — kuivamine, osaline lagunemine jms. Muu véljamineku néditamisel tuleb
kommentaari lahtrisse lisada selgitus selle sihtkoha voi tekkepdhjuste kohta. Muu viljamineku
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nditamine teistel pohjusel kui jddtmekoguse vihenemine, peaks olema pigem erandlik. Palume
kaaluda, kas antud viljaminekut saaks kajastada mone teise toimingu tiiiibi all (nt kui jddtmeid
voeti vastu tihe koodiga ja edasi anti teise koodiga, siis seda jddtmekoodi muutumist saab
kajastada algse jddtmeliigi taaskasutamisele eelneva sortimisena (R12s) ja uue jddtmeliigi
sekundaarse tekkena).

e Laoseis aasta Idpus
Ettevotte (kiitluskoha) laos olevad jddtmekogused aruandeperioodi 10pus, mis ootavad

edasisele kéitlemisele suunamist voi lileandmist. Laoseisu alla méargitakse ka to6tlusprotsessis
olevad jadtmed, nt kompostimise protsessis olevad jadtmed.

4.2.2. Impordivormi kasutamine

Kaitlustoimingute kandmiseks aruandele on vdimalik kasutada ka MS Excel impordivormi.
Jadtmearuande esitamise impordivorm, impordivormi niidis ning tehnilised nduded
imporditavale failile on leitavad abimaterjalide alt. Nouetekohase Exceli faili saab importida
aruande vormide nimekirja all asuva nupu ,,>Impordi* kaudu.

Kui imporditav fail sisaldab vigasid, mis takistavad andmete importimist, teatab siisteem
nendest lehe iilaosas kollasel inforibal. Kui importimine dnnestus, aga imporditud toimingutes
esineb vigasid, siis tekib vormide nimekirja tdiendav tabel ,,Vigased imporditud toimingud*®,
kus on vastavad vead vélja toodud. Selle tabeli kaudu saab neid toiminguid ka parandada voi
kustutada.

Kui impordivormil pole mérgitud partneri tegevuskoha koodi, vaid asukoht on mérgitud ainult
valla voi linna tdpsusega, siis KOTKAS siisteem otsib importimisel registrist vastavas
omavalitsuses asuvaid kiitluskohtasid ja lihe vdimaliku vaste leidmisel lisab aruandesse
partnerile leitud kéitluskoha. Vastavas omavalitsuses mitme vaste leidmisel toob siisteem
tabelis ,,Vigased imporditud toimingud* selle vélja veana.

Vigased toimingud

Jaatmeliik Kogus (t) Liik Partner Asukoht Viga

02 01 01 - Pesemis- ja 19 Saadud teistelt Ettevte AS, 12345678 Leiti mitu katiuskonta. [ Paranda | Kustuta |
puhastamissetted ettevitjatelt Vald véi linn puudub.

Peab olema taidetud kas KOV véi JKK

Excel sakk "sissetulek”, rida 19

Sellisel juhul tuleb antud rida kas KOTKAS siisteemis dra parandada voi lisada impordifailis
vastavale reale sobiv tegevuskoha kood.

4.3. Bilanss

Bilansi tabelis on jddtmeliikide 161kes dra toodud laoseisud aasta alguses ja 10pus ning sissetulek
javiljaminek. Aruande tiitmise l16puks peavad liikumised bilansi tabelis olema tasakaalus

14


https://kotkas.envir.ee/public/service_view?service_id=7&represented_id=

(laoseis alguses + sissetulekud = véljaminekud + laoseis 10pus), vastasel korral aastaaruannet
kinnitada ei saa.

Bilanss

Bilansi tabelis on jaatmeliikide Ioikes ara toodud laoseisud ning sissetulekud ja valjominekud. Liikkumised peavad olema tasakaalus (Laoseis alguses + Tekkis +
Sekundaarne teke + Saadud teistelt ettevotjatelt + Saadud kodumajapidamistelt + Import + Muu sissetulek = Taaskasutatud + Kérvaldatud + Antud teistele
ettevotjatele + Eksport + Muu véiljaminek + Laosels lopus), vastasel korral kuvatakse veateade ja aastaaruannet kinnitada ef saa.

Jaatmeliik  Laoseis sissetulek @ valjaminek @ Laoseis
(i ] alguses 16pus
Tekkis Sekundaarne Saadud Saadud Import Muu Taas- Kérvaldatud Antud Eksport Muu
teke teistelt kodu- kasutatatud (i ] teistele
ettevotja- majapida- (i ] ettevotjatele
= - - telt mistelt
Liikumised on tasakaalust valjas: 5
Q150101 20 o] o] o] o] 0 0 0 0 0 0 0 5
15 0102 0 0 0 30 0 0 0 10 0 20 4] 0 4]
92000 0 0 0 0 20 0 0 0 0 0 4] 0 0

Laadi alla (xIsx)

© mirk jditmeliigi ees niitab, et selle jditmeliigi liikkumised on tasakaalust viljas ja millises
koguses.

Kui litkumised on tasakaalust viéljas, tuleb esitatud andmeid tdienda voi parandada — vajadusel
lisada tidiendavaid laoseise, sissetuleku vdi véljamineku toiminguid (vt p 4.22). Juba sisestatud
toiminguid saab muuta voi kustutada jadtmeliigi vaates (vt 4.3.1).

Tabeli all asuva nupu JEEEGENEY®IS] abil on voimalik tabelit Exceli failina alla laadida.

4.3.1. Jaitmeliigi vaade

Kui kiitlustoiming(ud) on lisatud, siis saab bilansi tabelis (samamoodi ka sissetuleku ja
viljamineku tabelis) jadtmeliigi koodile kldopsates minna jadtmeliigi vaatesse, kus on kuvatud
koik antud jaatmeliigiga sisestatud toimingud.

2001 01 - Paber ja kartong

Liilkumised on tasakaalust véljas: 10 tonni
Sissetulek kokku: 20 t, Vé@ljaminek kokku: 0 t

Toiming Kogus (t) R/D  Partner Asukoht Kuivaine % Kommentaar
Saadud kodumajopidamistelt 20 Hilumaa vald, Hiilu maakond
Laoseis aasta lopus 10

Iga toimingu rea Idpus olevate nuppude ja abil saab vajadusel vastavat
toimingut muuta voi kustutada.

4.4. Sissetulek

Sissetuleku tabelis on toodud koik sisestatud jadtmeliikide sissetuleku toimingud (Tekkis,
Sekundaarne teke, Saadud teistelt ettevotjatelt, Saadud kodumajapidamistelt, Saadud laevadelt
sadamas, Saadud méidramata viikeettevotjatelt, Import, Muu sissetulek). Tabelis ei ole esitatud
laoseisu aasta alguses, sest tegu ei ole bilansi mdttes sissetulekuga.
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Sissetulek @

: v

Jaatmeliik Kogus (t) Liik Kuivaine Partner Asukoht / Kaitluskoht ~ Kommentaaar
%
15 0102 30 Soadud mdadramata vaikeettevotetelt Hiiumaa vald, Hiiu
maakond
200100 20 Soadud kodumajapidamistelt Hiiumaa vald, Hiiu
maakond

Laadi alla (xisx)

Tabelis toodud andmeid on vdimalik tabeli péises asuvate lahtrite abil filtreerida. Selleks tuleb
vastava tulba péises olevasse lahtrisse sisestada, mille alusel andmeid filtreerida soovitakse (kas
jaatmeliigi kood, toiminguliik, partneri nimi, asukoht) ning vajutada rea ldpus asuvat nuppu

Filtreeri |

4.5. Viljaminek

Viljamineku tabelis on toodud koik sisestatud jddtmeliikide véljamineku toimingud
(Taaskasutatud, Kdrvaldatud, Antud teistele ettevotjatele, Eksport, Muu viljaminek). Tabelis
ei ole esitatud laoseisu aasta 10pus, sest tegu ei ole bilansi mottes véljaminekuga.

Viljamineku tabelis saab andmeid samamoodi filtreerida nagu sissetuleku tabelis.

4.6. Vordlus teiste ettevotetega — Sissetulek

Tabelis on toodud jadtmeliigid ja kogused, mille saamist teistelt isikutelt (partneritelt) on
aruandes ndidatud ning jddtmeliigid ja kogused, mille andmist Teile on partnerid oma
aruannetes nididanud.

Vordlus teiste ettevotetega — Sissetulekud (Saadud teistelt ettevatjatelt)

Tabelis on valja toodud partnerite vahelised jadtmete Gleandmised ja vastuvotmised.
Enne jaatmearuande kinnitamist tuleks kontrollida, et koik Gleandmised /vastuvotmised tegevuskohtade vahel oleks olemas ja et kogused ei erineks (partneri
poolt néidatud tleandmise kogused ei erineks aruandes vastuvdetud kogustest).

Jaatmeliik Partner Saadud kaitluskohast Asukoht Minu kogus  Partneri kogus
® (¥)
15 01 01 Ettevite OU, JKKO000012 (Jaatmekiitluskoht 2) 0Wee
1234567
15 01 02 Ettev&te OU, JKK0000011 (J3dtmekaitluskoht 1) 25 2000
1234567
© - erinevus partneri aruandega
© - aruanne on partneri poolt lisatud, kuid veel pooleli
@ - partneri aruanne on esitatud
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Juhul, kui esinevad erinevused Teie ja partneri aruandes esitatud andmete vahel, tuleb
partneriga iihendust votta ja selgitada vilja erinevuste pohjused ja vajadusel tdpsustada oma
aruannet voi paluda partneril parandada enda oma. Aruanded peavad saama iihtlustatud.

Tabelis véljatoodud erinevuse pdhjuseks voib lisaks koguse voi jddtmekoodi erinevustele olla
ka ebatdpne kaitluskoha wvalik. Kdiitluskoha erinevuse korral paiknevad sama jadtmeliigi
litkumised eraldi ridadel. Suhelda partneriga ja teha parandused v&i paluda partneril oma
aruannet parandada.

Kui tabeli ,,Vordlus teiste ettevotetega — Sissetulekud® lahtris ,,Asukoht™ on méirgitud vald voi
linn, siis see nditab, et partner on oma aruandes véljamineku puhul mérkinud, et partneril
kéitluskoht puudub ning mirkinud partneri tegevuskoha valla vdi linna tépsusega. Siisteem
kuvab neid kiitluskohata litkumisi partneri (ettevotte, kellele jadtmete andmist on ndidatud)
koigi kéitluskohtade aruannetes. Sel juhul paluda partneril parandada aruannet ning lisada dige
kaitluskoht.

Vérdlus teiste ettevotetega — Sissetulekud (Saadud teistelt ettevorjatelt)

Tabelis on valja toodud partnerite vahelised jadtmete dleandmised jo vastuvotmised.
Enne jaatmearuande kinnitamist tuleks kontrollida, et koik Gleandmised/vastuvotmised tegevuskohtade vahel oleks olemas ja et kogused ei erineks (partneri
poolt néidatud Gleandmise kogused ei erineks aruandes vastuvdetud kogustest).

Jadatmeliik Partner Saadud kaitluskohast Asukoht Minu kogus  Partneri kogus
® (t)
15 01 03 Ettevdte OU, JKKO000011 (J3atmekiitluskoht 1) Haapsalu, Lidne 5086
12345678 maakond

4.7. Vordlus teiste ettevotetega — Viljaminek

Tabelis on toodud jddtmeliigid ja kogused, mille andmist teistele isikutele (partneritele) on
aruandes ndidatud ning jadtmeliigid ja kogused, mille saamist Teilt on partnerid oma aruannetes
ndidanud. Tabelis kuvatakse lisainfo partnerite esitatud andmete kohta samal pohimottel nagu
tabelis ,,Vordlus teiste ettevotetega — Sissetulek® (p 4.66).

Kui esinevad erinevused Teie ja partneri aruandes esitatud andmete vahel, siis tuleb partneriga

ithendust votta, et selgitada vélja erinevuste pohjused ja teha vastavad parandused voi paluda
partneril oma aruannet parandada.
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4.8. E-PRTR aruanne

E-PRTR aruanne on jiddtmearuande lisatabel, mille tditmise kohustus on E-PRTR méérusest
(Euroopa Parlamendi ja ndukogu miirus (EU) nr 166/2006) tulenevalt tegevuskohtadel, kes
iiletavad {iht vdi mitut E-PRTR I lisas nimetatud tegevuse voimsuse/tootlikkuse kiinnist.

E-PRTR aruanne tekib kiinnise iiletanud
tegevuskohtadele automaatselt lisatabelina, kui

Aastaaruande andmed

Tiitelleht

Bianss aastaaruandele kantud ohtlike jddtmete iilekanded
Sissetulek tegevuskohast vilja tletasid 2 tonni aastas voi
Valjaminek tavajddtmete lilekanded 2000 tonni aastas.

vérdius teiste ettevotetega — Sissetulek

Vérdlus teiste ettevotetega — Véljaminek

E-PRTR aruanne
¥ Aastaaruande kontroll ¥ Kinnita aastaaruanne m

E-PRTR aruannet avades on kohustuslik téita dra jadtmete iilekanded véljapoole tegevuskohta
andmeviljad. Need vodivad olla:

e Tavajdédtmete riigisisesed tilekanded
e Ohtlike jaatmete riigisisesed tilekanded
e Ohtlike jdatmete riikidevahelised iilekanded

Ohtlike- ja tavajddtmete siseriiklikel {iilekannetel on kohustuslik tdita kaitlustoimingu
nimetused, kogused ning meetodite kirjeldused.

@ Ontlike jaatmete riigisisesed tilekanded valjapoole tegevuskohta

Ulekanded j&4tmearuandel: 12 tonni/aastas @

Kéitlustoimingu nimetus @ Kogus (tonni/aastas) @ MA/H @  Kasutatud meetod @ Meetodi kirjeldus
Taaskasutamiseks 2 M +  KAAL .
Kdrvaldamiseks 0 M +  KAAL -
Kokku 12 tonni/aastas

Ohtlike jadtmete riikidevaheliste lilekannete kohta tuleb lisaks kiitlustoimingu nimetustele,
kogustele ning meetoditele tdita taaskasutaja/kdrvaldaja nimi ning tema aadressiandmed. Juhul
kui tegelik taaskasutamise/korvaldamise koht erines, tuleb mirkida tegelik asukoht.
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@ Ontlike jaatmete riikidevahelised Ulekanded valjapoole tegevuskohta @
Ontlike jadtmete piiriilesel likumisel tuleb esitada jaatmesaadetise vastuvotja (taaskasutaja véi korvaldaja) nimi ja postiaadress ning tegelik taaskasutamis- voi korvaldamiskoht.

Ulekanded jadtmearuandel: 4 tonni/aastas @

Kogus Kasutatud
Kaitlustoimingu (tonnifaastas) meetod
Taaskasutaja/Kérvaldaja nimetus @ [i] MAH @ [i] Meetodi kirjeldus
Taaskasutamis ~ 4 M v KAAL ~
Taaskasutaja/korvaldaja postiaadress Tegelik taaskasutamise/kérvaldamise koht
Ténav * Tanav *
Maja number * Maja number *
Linn * Linn =
Postiindeks * Postiindeks *
Riik x  — - Rik = |- .

Kas jadtmed taaskasutati/kérvaldati samal aadressil? @ E

Sulge aadressi andmed

Kui jdatmearuandel olevad kogused erinevad E-PRTR aruandele kantud andmetest, tuleb tiita
kohustuslik lahter ning selgitada koguste erinevuse tagamaid.

@ Tavajastmete tlekanded valjapoole tegevuskohta

Ulekanded jastmearuandel: 2 400 tonni/aastas @

Kiitlustoimingu nimetus @ Kogus (tonni/aastas) @ MAH @ Kasutatud meetod @ Meetodi kirjeldus
Taaskasutamiseks 2000 M ~  KAAL -
Kdrvaldamiseks 204 | M + | KAAL -
Kokku 2200 tonni/aastas

Miks E-PRTR jadtmearuandel esitatud jaatmete *
kogus erineb jadtmearuandel olevast jaatmete
kogusest? @

Véli on kohustuslik.

Tdiendavalt on vdimalus esitada aruandel lisaandmeid, vajutades sisse ,,Soovin esitada
lisaandmeid ja ndustun nende avalikustamisega veebis*
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@ Tegevuskoha tldandmed
E-PRTRID O EE030948
Aadress |da-Viru maakond, Liganuse vald, Kividli linn, Turu tn 3
Koordinaadid @ 6583233,667940
Emaettevétja nimetus @

oovm esitada lisaandmeid ja ndustun nende avalikustamisega veebis @

@ Tegevuskoha lisaandmed
Veebileht
Tootajate arv aastas
Kiitlustundide arv aastas

Tegevuskoha pohitegevusega seonduv tootmismaht Toodangu/tootegrupi nimetus

Kogus - -
@ Tegevuskoha pBhitegevus vastavalt E-PRTR | lisale
Kood Tegevuse nimetus Voimsuseltootlikkuse kiinnis
1.(c) - Soojuselektrijaamad ja muuc Soojuselektrijaamad ja muud péletuskaitised Soojustootlikkusega 50 megavatti (MW)

@ Tegevuskoha kérvaltegevus vastavalt E-PRTR | lisale

Lisa uus E-PRTR korvaltegevus

5. Aruande kontroll ja Kinnitamine

Jadtmearuande vormide nimekirja all asuva nupu BglaSQENGERNEIY abil saab kontrollida, kas
andmed on korrektselt sisestatud ja kas bilanss on tasakaalus. Vigade esinemisel tuuakse need
vilja lehe tilaosas punasel inforibal.

Jaatmeliigil 15 01 01 on lilkumised tasakaalust véljas: 20 X
Jadtmeliigil 15 01 02 on liikkumised tasakaalust véljas: -20

]fiiitmearuanne 2023 / Kiitluskoht Saada kisimus ] ‘ € Tagasi aruannete nimekirja |

Aruande andmed

Tiitelleht

Bilanss

Sissetulek

Valjaminek

vordlus teiste ettevotetega — Sissetulek

vordlus teiste ettevotetega - Valjaminek

¥ Aruande kontroll | ? Impordi ‘ ‘ o' Lukusta H ¥ Trdkivaade |

Enne aruande esitamist palume tabelite ,,Vordlus teiste ettevotetega — Sissetulek* ja ,,Vordlus
teiste ettevotetega — Viljaminek™ (vt p-d 4.66 ja 4.77) abil kontrollida, et aruandes esitatud
andmed teistelt isikutelt saadud vdi teistele isikutele antud jddtmete kohta on vastavuses
partnerite aruannetes esitatud andmetega. Juhul, kui esinevad erinevused, palume partneriga
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ithendust votta, et selgitada vélja erinevuste pohjused ja vajadusel tipsustada enda aruannet voi
paluda partneril teha vastavad parandused.

Aastaaruande kinnitamiseks tuleb vormide nimekirja vaates vajutada vormide all asuvale
nupule BRGNS Seejirel avaneb jiitmearuande kinnitamise eelvaade, kus on
voimalik esitatavad andmed veelkord iile vaadata. Kui aruandes enam midagi muuta ei soovita,
siis tuleb aruande esitamiseks vajutada nupule ning kinnitada oma valikut
hiipikaknas vajutades .

6. Parandusaruande esitamine

Kui tekib vajadus esitatud aruandes andmeid muuta, siis on vdimalik esitada parandusaruanne.
Selleks tuleb valida aastaaruannete lehel vaheleht ,,Esitatud®. Esitatud aruannete all vajutada
vastava aruande rea 1dpus olevale nupule .

Minu arvanded

Esitamata Pooleliolevad (5) “ Arhiveeritud

Loa number Aruande liik Aasta Staatus

\ | | eik v | koik v | ‘ Tuhjenda ‘
Loa nr Aasta - Aruanne Staatus Esitatud Sisestaja
JA[123456 2023 Jaatmearuanne - Kaitluskoht 05.04.2024
JA[123457 2023 Jaatmearuanne — Kaitluskoht 2 Esitatud 10.09.2024

Seejérel tuleb avanenud jadtmearuande lehe iilaosas vajutada nupule PN ZR RV Il BREVQIEN (S,

g, | foonman Toolaud Minuasjad v Registrid jaavaandmed v~ Teenused ®= Ettevote OU ~ >
W KOOLITUS, VV212.33

Jddtmearuanne 2023 / Kiitluskoht < Tagasi aruannete nimekirja || [EEEIoLl | Alusta parandusaruannet ’
Uldandmed
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