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1  Üldine teave  
 
Sisse loginud kasutaja saab luua aastaaruandeid „AASTAARUANDED“ peamenüü valiku alt. 

 

Uue aastaaruande lisamiseks tuleb vajutada  ja siis avaneb vaade: 

 

Uue aastaaruande lisamisel on keskkonnaloa valimine kohustuslik. Kindlasti tuleb üle kontrollida, et 
aruanne esitatakse õige aasta kohta. 

 

Aruannete täitmisel saab lisainfot abistavatest tekstidest, mis on paigutatud infomullidesse . 
Tekst ilmub, kui liikuda hiirega mulli peale.  

 
Aruanne koosneb vormidest. Sõltuvalt käitise iseloomust võib aruandes olla vorme, mida ei täideta. 
Sellisel juhul tuleb märkida „Vorm ei ole asjakohane“.  

 
Kindlasti tuleb täita need vormid, milles küsitakse teavet kompleksloaga reguleeritud tegevuse 
kohta. Vajadusel saab täiendavat teavet kompleksloa halduri käest.   
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2 Veekasutuse aastaaruanne 
 

Veekasutuse aastaaruanne koosneb täismahus järgnevatest vormidest: 
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2.1 Tabel 1.1 Veevärk ja kanalisatsioon 
Tabel on kohustuslik elanikele vee-teenust osutavatele ettevõtetele.  

Asulas veevärgiga ning kanalisatsiooniga teenindatud elanike protsendi arvutab tabel pärast 
salvesta nupu vajutamist. Selleks peavad olema täidetud lahtrid „Asula elanike arv“, „Asulas 
veevärgiga teenindatud elanike arv“ ning „Asulas kanalisatsiooniga teenindatud elanike arv“. 
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2.2 Tabel 1.2 Reoveekogumisala 
Reoveekogumisala tabel tuleb täita üle 2000 ie reoveekogumisala teenindavatel vee-ettevõtetel. 
Reoveekogumisala nimi ning kood eeltäidetakse tabelisse loalt. 

 

 

2.3 Tabel 2.1 Põhjaveevõtt 
Tabeli lahtrid „Põhjaveehaarde nimi“ ja „Põhjaveehaarde kood“ on eeltäidetud loa põhjal. Vajadusel 
saab lisada uue põhjaveehaarde andmed „Lisa põhjaveehaare“ nupu abil.   
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Veevõtu andmed eeltäidetakse süsteemi poolt deklaratsioonide põhjal. Kui aruande täitmist 
alustatakse enne deklaratsiooni esitamist, tuleb veevõtu andmed lisada kasutajal ise.  

 

Aasta kokku lahtrisse arvutatakse andmed pärast „Salvesta“ nupu vajutamist.   
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2.4 Tabel 2.2 Pinna- ja mereveevõtt 
Kui deklaratsioonid on enne aruande täitmist esitatud, eeltäidetakse veehaarde ning veevõtu 
andmed loa ja deklaratsioonide põhjal. Kasutajalt tuleb lisada andmed vee puhastamise kohta. 
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2.5 Tabel 3. Joogiveepuhastusjaam 
Tabel täidetakse juhul, kui toimub joogivee töötlemine.  
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2.6 Tabel 4. Veekasutus 
Vee kasutusala andmed eeltäidetakse deklaratsioonide põhjal (aastane veekulu m3).  

Lahtri „Vee liik“ võimalikud valikud on: kaevandusvesi, karjäärivesi, merevesi, mineraalvesi, 
pinnavesi (jõed, järved), põhjavesi, sademevesi, tehnoloogiline vesi, veevärgivesi. Kui ühes veevärgis 
on segunenud puurkaevuvesi ja puhastatud pinnavesi ning kummagi osakaalu pole võimalik eraldi 
näidata, tuleb veeliigiks märkida „veevärgi vesi“ (puudutab Narva ja Tallinna veevärke). Täpsemad 
juhised lahtrite täitmiseks on toodud infomullide all.  

Lahtri „Kasutuspiirkond“ täitmisel tuleb arvestada, et ühel veekasutajal võib olla veekasutust mitmes 
piirkonnas. Iga piirkonna kohta tuleb täita eraldi andmed „Lisa vee liik“ nupu abil.  
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2.7 Tabel 5. 1 Teistele antav vesi 
Tabelisse tuleb märkida veekasutaja, kellega toiming tehti. Veevärgi valdaja jaoks tähendab 
“teistele” vee andmist ettevõttele, kellel on oma veehaare või heitveelase. Ühisveevärgi ja 
ühiskanalisatsiooni klientidega tehtud edasi-tagasi toiminguid siia ei märgita. 

 

 

2.8 Tabel 5.2 Teistelt saadav vesi  
Tabelisse tuleb märkida veekasutaja, kellega toiming tehti. Veevärgi valdaja jaoks tähendab 
“teistelt” vee saamist ettevõttelt, kellel on oma veehaare või heitveelase. Ühisveevärgi ja 
ühiskanalisatsiooni klientidega tehtud edasi-tagasi toiminguid siia ei märgita. 

 

 

2.9 Tabel 5.3 Vesi kogumiskaevudest 
Kui aasta jooksul võeti vastu vett kogumiskaevudest, tuleb anda hinnang vastuvõetud reovee 
koormuse kohta.  
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2.10 Tabel 6. Keskkonda juhitav reostuskoormus 
Väljalaskmete andmed laetakse aruandesse loalt, need peaksid olema aruandes eeltäidetud. 
Andmed vooluhulga ning saasteainete kontsentratsioonide kohta laetakse aruandesse 
deklaratsioonidelt. Kui aruande täitmist alustatakse enne deklaratsioonide esitamist, tuleb andmed 
lisada kasutajal.   

 

 

 

Kasutaja täidab andmed saasteainete analüüsi meetodite kohta.  
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Heitvee koodi lahtrisse tuleb valida andmed järgmiste liikide hulgast: heitvesi, jahutusvesi, 
kaevandusvesi, karjäärivesi, reovesi, sademe- ja drenaaživesi. 

Heitvee reostatuse kood lisatakse järgmiste hulgast:  

 HBI – Bioloogiliselt nõuetele mittevastavalt puhastatud 
 HBK – Bioloogilistele ja keemilistele nõuetele mittevastavalt puhastatud 
 HBN – N ärastamisega nõuetele mittevastavalt puhastatud 
 HBT – Biotiikides nõuetele mittevastavalt puhastatud 
 HFK – Füüsikalis-keemilistele nõuetele mittevastavalt puhastatud 
 HME – Mehaaniliselt nõuetele mittevastavalt puhastatud 
 PBI – Bioloogiliselt puhastatud 
 PBK – Bioloogiliselt ja keemiliselt puhastatud 
 PBN – N ärastamisega bioloogiliselt puhastatud 
 PBT – Biotiikides (põhipuhasti) puhastatud 
 PFK – Füüsikalis-keemiliselt puhastatud 
 PME – Mehaaniliselt puhastatud 
 PUP – Heitvesi, mis ei vaja puhastamist 
 REP – Puhastamata  

Kui täitja ei oska õiget koodi valida, võib lahtri jätta täitmata.  

 

2.11 Tabel 6.1 Äkkheited 
Tabel täidetakse, kui aruandeperioodil esines avariide, ilmastiku, remondi või muu põhjuse tõttu 
äkkheiteid.  
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2.12 Tabel 6.2 Reostuskoormuse lisanäitaja 
Tabel täidetakse juhul, kui on andmeid muude reoainete kohta kui BHT7, heljum, Püld ja Nüld. Näiteks 
nafta, fenoolid, sulfaadid jms ainete puhul, mille seirekohustus on loaga sätestatud.  
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2.13 Tabel 7. Reoveepuhasti  
Lahtrisse „Puhasti tüüp“ sisestage puhasti projekti-või passijärgne nimetus. Nt valmislahendused 
(Bioclere, BIO 50, Fil d’Eau jne) või kohandatud lahendused (aerotank, annuspuhasti, läbivoolne 
atiivmudapuhasti vms). Lahtrisse ei tohiks märkida „reoveepuhasti“, „biopuhasti“ vmt.  

Lahtrisse „Puhastatuse aste“ tuleb valida teave järgmiste valikute hulgast:  

 I - Mehaaniline puhastus: õli-liivapüüdurid, septikud, selitid; 
 II - Bioloogiline puhastus: biotiigid, aerotangid, nõrgbiofiltrid jt; 
 III - Biokeemiline puhastus: bioloogiline puhastus koos koagulantide kasutamisega N või/ja 

P ärastamiseks)  

Kui tegu on III astme puhastusega, peavad olema täidetud N ja P ärastuse lahtrid. P ärastus tuleb 
märkida ka siis, kui tegu on bioloogilise ärastusega. 

  



KOTKAS –aastaaruande juhend 
 

17(36) 

 

 



KOTKAS –aastaaruande juhend 
 

18(36) 

2.14 Tabel 7.1 Puhasti tõhusus 
Tabel täidetakse, kui puhasti tõhusust hinnati BHT7, Heljumi, KHT, Nüld ja Püld osas. 
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2.15 Tabel 7.2 Puhasti tõhusus lisanäitajate järgi 
Tabel tuleb täita sel juhul, kui reoveepuhasti tõhusust hinnatakse lisaks BHT7, KHT, heljum, Nüld ja 
Püld veel täiendavate näitajate järgi. 

 

2.16 Tabel 8. Reoveesete 
Tabel tuleb täita kõigil, kes on aruandlusaasta jooksul reoveesetet puhastist välja vedanud või 
käidelnud. 
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Tabelid 9. Vesiviljelus ja 10. Meres süvendamine ja/või kaadamine ei ole kompleksloa ettevõtetele 
asjakohased.  
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3 Välisõhu saastamisega seotud tegevuse aruanne 
Välisõhu saastamisega seotud tegevuse aruanne esitatakse vastavalt keskkonnaministri 
14.12.2016 määruse nr 68 „Õhusaasteloa või keskkonnakompleksloa omaja välisõhu saastamisega 
seotud aastaaruande vorm ja esitamise kord“ nõuetele.  

Välisõhu saastamisega seotud tegevuse aastaaruanne koosneb täismahus järgnevatest vormidest: 
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3.1 Tabel 2.1 Kütuse ning jäätme- või koospõletamisel välisõhku 
väljutatud saasteainete heitkogused 

Tabel sisaldab arvutusmoodulit ja kasutamise juhend on tabeli juures olemas. Arvutusmoodulit saab 
kasutada juhul, kui loa taotlus koostati keskkonnaministri 24.11.2016 määruse nr 59 
„Põletusseadmetest välisõhku väljutatavate saasteainete heidete mõõtmise ja arvutusliku 
määramise meetodid“ põhjal.  
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3.2 Tabel 2.1.1 Suurte põletusseadmete, mille installeeritud summaarne 
soojussisendile vastav nimisoojusvõimsus on vähemalt 50 MWth, 
välisõhku väljutatavate saasteainete heitkogused, andmed 
põletusseadme ja selle käitamise kohta ning kasutatava kütuseliigi 
energiavajaduse koguhulk 

 
Tabeli täidavad suurte põletusseadmete kasutajad.  

 

3.3 Tabel 2.1.2  Suurtes põletusseadmetes kasutatava põlevkivi 
väävlisisaldus ja väävliärastuse aste katelde kaupa 

Tabel täidetakse suurte põletusseadmete puhul, milles põletatakse põlevkivi.  
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3.4 Tabel 2.2 Kütuse ning jäätmete kasutamine ja energia tootmine 
tegevusalade kaupa 

Kasutajal tuleb lisada teave energia tootmise kohta aruandeaastal. Kasutatava kütuse andmed 
täidetakse süsteemi poolt automaatselt tabelis 2.1 esitatud andmetega.  

 

3.5 Tabel 3.1 Lahusteid sisaldavate kemikaalide kasutamine tegevusalade 
kaupa ja välisõhku väljutatud LOÜ-de heitkogused 

Tabel sisaldab arvutusmoodulit. Kemikaali liik, tüüp ning nimetus täidetakse vastavalt kemikaali 
ohutuskaardile. Kui heitkogused ei arvutata välja teistel meetoditel, saab kasutada „Arvutatud 
süsteemi poolt“. Sellisel juhul arvutab tabel heitkogused välja sisestatud „LOÜ-de sisaldus, massi 
%“, „Kasutatav kogus, tonni/a“ ning „Maksimaalne sisaldus kemikaalis, %“ andmete põhjal.  
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3.6 Tabel 3.2 Lahustite, kaasa arvatud kemikaalides sisalduvate lahustite 
kasutamisel välisõhku väljutatud LOÜde summaarsed heitkogused 
tegevusalade kaupa (tööstusheite seaduse § 113 lõikes 1 nimetatud 
tegevusala korral) 

Tabel täidetakse juhul, kui lahustite, sealhulgas kemikaalides sisalduvate lahustite summaarne 
tarbimine aastas käitise ühel tootmisterritooriumil nimetatud tegevusalade korral ületab 
tööstusheite seaduse § 113 lõikes 1 sätestatud künniseid. Tegevused esitatakse tabelis ainult ühel 
real tootmisterritooriumi (käitise) põhiselt, mitte heiteallika põhiselt, s.t kui ettevõttes kolmes 
heiteallikas tegeletakse puitpinna katmisega ja pindade puhastamisega, siis tabelis kajastatakse 
puitpinna katmist ühel real ja pindade puhastamist teisel real. 

Lahusti koguse leidmiseks tuleb summeerida kõikide tabelis 3.2 esitatud kasutatud kemikaalide 
koguste ja LOÜ-de sisalduste protsentide omavahelisel korrutamisel saadud väärtused. Samuti tuleb 
leitud lahusti koguse hulka arvestada ka regenereeritud ja korduskasutatud lahustite kogused. 
Kõikide tegevusalade ja protsesside heitkoguste piirväärtused on esitatud keskkonnaministri 21. 
juuni 2013. a määruse nr 44 lisades 1 ja 2.  

Tähele tuleb panna, et mitte kõikidel tegevusaladel ei ole piirväärtustel ühesugused mõõtühikud. Kui 
üks tegevusala hõlmab mitut ventilatsiooniava, siis ühe kontsentratsioonimäära leidmiseks tuleb 
leida nende kaalutud keskmine väärtus, võttes kaalu arvutamise aluseks allika tööaega, millal esines 
LOÜ-de heide.  

Kaalutud aritmeetilise keskmise arvutamine  

Kui variatsioonirida sisaldab ühe ja sama väärtusega elemente ehk variante on rohkem kui üks, siis 
leitakse aritmeetiline keskmine kaalutud aritmeetilise keskmisena. Kaalutud aritmeetilist keskmist 
arvutatakse järgmise valemiga:  

kus 

 on variantide (s.t. varieeruvate suuruste) arvväärtused;  

on nende nn. kaalud ehk sagedused ning i = 1, 2, ... , n, kus n on variantide arv.  

Antud juhul võtab iga variandi arvväärtus keskmise väärtuse kujunemisest osa seda suuremal 
määral, mida suurem on tema kaal (ω). Enamikel juhtudel tuleb praktikas kasutada kaalutud 
aritmeetilise keskmise valemit.  
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Lihtsat aritmeetilist keskmist saab kasutada: 

 kui iga variant esineb statistilises reas ainult üks kord; 
 kui on tegemist variatsioonireaga, milles kõikide variantide esinemissagedused on võrdsed, 

ehkki ühest erinevad - selliseid ridu kohtab praktikas harva;  
 kui on tegemist aegreaga, mille liikmete arvväärtused käivad võrdse pikkusega perioodide 

kohta.  

Tabeli täitmise näide  

Tabelis 3.1 on esitatud värv 40%-lise LOÜ-de sisaldusega, mida kasutati 10 tonni; 100%-lise LOÜ-de 
sisaldusega lahusti, 4 tonni; 70%-lise LOÜ-de sisaldusega lakk, 15 tonni.  

Leitakse lahusti hulk nendes kemikaalides:  

Värv: 40% * 10 tonni = 4 tonni  
Lahusti: 100% * 4 tonni = 4 tonni  
Lakk: 70% * 15 tonni = 10,5 tonni  
 
Kogused summeerides saadakse kokku 4 + 4 + 10,5 = 18,5 tonni lahusteid. Teatakse, et 2 tonni 
lahusteid kasutati pindade puhastamiseks ja ülejäänud 2 tonni kasutati vedeldajana värvides ning 
puhastati seadmeid pärast kasutust. Kui puhastamiseks kasutatud lahustit regenereeritakse ja 
korduskasutatakse, siis tuleb igal korduskasutamisel kasutatud lahusti kogus arvestada lahustite 
sisendi hulka.  

Kui 2 tonni pindade puhastamiseks kasutatud lahusteid arvestatakse maha summaarsest lahusti 
kogusest, saadakse 18,5 – 2 = 16,5 tonni lahusteid. Seda hulka kasutati sisendina tootmisprotsessis 
puitpinna katmisel ja kuna see ületab künniskogust 15 tonni, siis hakkavad kehtima protsessis 
eralduvale LOÜ heitele piirväärtused.  

Tabelis 3.2 valitakse tegevuseks “puitpinna katmine” ning kasutatud lahusti koguseks aastas on 
16,5 tonni. Määrus nr 44 lisast 1 nähtub, et selle tegevuse korral kehtivad kaks piirväärtust: 
orgaanilise lahusti koguse piirväärtus väljuvates gaasides on 100 mg C/Nm3 ja kontrollimatu heite 
piirväärtuseks on 25% lahustite sisendist. Kuna puitpinna katmisele ei ole esitatud teisi 
piirväärtuseid, siis summaarse heite lahtrid jäävad täitmata. Viimasesse veergu kirjutatakse 
aruandeaasta LOÜ-de summaarne heitkogus tonnides selle tegevuse korral. Nimetatud väärtus 
leitakse, kui summeeritakse tabeli 3.1 viimases veerus esitatud LOÜ-de heitkogused tonni/a 
vaadeldava tegevuse lõikes. NB! Kuna 4 tonnist kasutatud lahustist osa lahustit kasutati pindade 
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puhastamiseks, siis tuleb ka heitkoguses maha arvestada vastav heitkogus, mis tekkis pindade 
puhastamise käigus. Teisele reale sisestatakse pindade puhastamisega seotud lahusti kogused, 
piirväärtused koos tegelike heitkogustega ning ka summaarne LOÜ-de aasta heitkogus, mis tekkis 
pindade puhastamiseks kasutatud kemikaali(de) kasutamisel.  

 

 

3.7 Tabel 4.1. Bensiini laadimiskäive terminalides ja tanklates ning 
laadimisel ja lossimisel välisõhku väljutatud LOÜde heitkogused 

Tabel sisaldab arvutusmoodulit LOÜ-de heitkoguse arvutamiseks. Kasutajal tuleb täita tegevuse 
andmed, viimasesse veergu arvutab moodul koguse pärast „Salvesta“ või „Salvesta ja kontrolli“ 
vajutamist.  
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3.8 Tabel 4.2 Terminalis ning tanklas bensiini laadimise ja hoidmise 
seadmed või mahutid 

Tabel täidetakse terminalide ning mahutite kasutamisel. 
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3.9 Tabel 4.3 Muude mootori- või vedelkütuste, kütusekomponentide või 
kütusesarnaste toodete laadimiskäive terminalides ja tanklates ning 
laadimisel ja lossimisel välisõhku väljutatud LOÜde heitkogused 

Tabel täidetakse terminalide ning/või tanklate käitamise korral.  

 

3.10 Tabel 5.1 Sea-, veise- ja linnukasvatusest välisõhku väljutatud 
saasteainete heitkogused heiteallika, looma või linnu toodangu- või 
vanuserühma ja pidamisviiside ning tehnoloogiate kaupa 

Veiste karjatamise puhul tuleks esimesena ära täita tabel 5.1.1. Karjatamine (veisekasvatusel 
karjatamise kasutamise korral) 

 

Tabelis välja arvutatud karjatamistegur tuleb kanda 5.1 tabeli 7. veergu „Karjatamistegur“. 

Tabel 5.1 sisaldab arvutusmoodulit, mis põhineb keskkonnaministri 14.12.2016 määrusega nr 66 
„Looma- ja linnukasvatusest välisõhku väljutatavate saasteainete heidete mõõtmise ja arvutusliku 
määramise meetodid“ kehtestatud metoodikal. 

Tabelis 5.1 tuleb kasutajal täita andmetega veerud kuni „Hoone tüüp“. Saasteainete andmed ilmuvad 
tabelisse pärast „Salvesta“ või „Salvesta ja kontrolli“ nupu vajutamist.  
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3.11 Tabel 5.1.2 Söödas, piimas, juurdekasvus, lootes, munades ja 
väljaheites sisalduva lämmastiku mass heiteallika, looma või linnu 
toodangu- või vanuserühma ja pidamisviiside ning tehnoloogiate 
kaupa (lämmastikubilansi meetodi kasutamise korral)  

Tabel 5.1.2 tuleb täita juhul, kui loas arvutati heitkogused välja lämmastikubilansi meetodi põhjal. 

 

3.12 Tabel 6.1 Äkkheited 
Tabel täidetakse juhul, kui äkkheited on loas kajastatud.  
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3.13 Tabel 6.2 Saasteainete püüdeseadmed ja heite vähendamise 
tehnoloogiaseadmed 

Kasutajal tuleb tabelisse sisestada püüdeseadme tegelik puhastusaste, ülejäänud andmed eel-
täidetakse loa põhjal. 

 

 

3.14 Tabel 7.1 Heiteallikad ja välisõhku väljutatud saasteainete 
heitkogused tegevusalade kaupa 

Tegemist on aruande koondtabeliga, kuhu laetakse ülejäänud vormidesse sisestatud andmed „Lae 
andmed teistelt vormidelt“ nupu abil. Lisaks on võimalik andmeid laadida ka abikalkulaatorist, mis 
võib olla otstarbekas, kui loas ei ole kasutatud ühtegi riikliku metoodikat ja kasutaja on varasemalt 
loonud endale sobivad abikalkulaatorid. Nuppe saab koos kasutada kindlas järjekorras: esimesena 
tuleb vajutada „Lae andmed abikalkulaatorist“ ja seejärel „Lae andmed teistelt vormidelt“.  

 

Seejärel tuleb täita need lahtrid, mida teistelt vormidelt ei laetud (heiteallika koordinaadid, 
väljuvate gaaside parameetrid). 
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3.15 Tabel 7.2 Aruandeaastaks lubatud ja välisõhku tegelikult väljutatud 
saasteainete heitkogused ning nende määramismeetodid 

Tabeli täitmist tuleb alustada „Lae andmed teistelt vormidelt“ vajutamisega, sest siis kantakse 
tabelisse andmed aruande teistest tabelitest ja ka välisõhu saastetasu deklaratsioonidelt.  

 

 

3.16 Tabel 8.1 Toorainete, abimaterjalide ja pooltoodete, välja arvatud 
lahustite ja lahusteid sisaldavate kemikaalide, kütuste ning jäätmete 
kasutamine tegevusalade kaupa 

Tabelis esitatakse teave aruandeaastal kasutatud toorainete, abimaterjalide ja pooltoodete kohta. 
Tabeli täitmisel saab juhinduda kompleksloa tabelitest 8 ja 9.  
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3.17  Tabel 8.2 Toodang tegevusalade kaupa 
Tabelis esitatakse teave aruandeaasta toodangu kohta. Esitatava teabe põhjal saab Keskkonnaamet 
võrrelda käitise tegevust PVT dokumentide sätestatud erikulu piirvvärtustega. Tabeli sisu saab 
märkida konfidentsiaalseks kui teete linnukese lahtrisse „Antud vormi sisestatud andmed 
sisaldavad ärisaladust“.  

 

 

3.18  Tabel 8.3 Saasteainete heitkoguste vähendamise meetmed 
Tabel täidetakse juhul, kui aruandeaastal on rakendatud keskkonnakorralduslikke meetmeid 
(püüdeseadmete kasutuselevõtt, uue keskkonnasõbralikuma tehnoloogilise seadme 
kasutuselevõtt), mis on oluliselt vähendanud saasteainete aastaseid heitkoguseid. 
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3.19 Tabel 8.4 Seletuskiri 
Palume kindlasti lisada seletuskiri, kui käitise tegevuses on toimunud märkimisväärseid muudatusi 
heitkoguste suurenemise või vähenemise näol, samuti kui mõnes heiteallikas aruandeaastal 
tegevust ei toimunud jms. Täpsemad juhised seletuskirja koostamiseks on tabeli juures. 
Seletuskirjale saab lisada ka faile (max 50 MB). 
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4 Aruande kinnitamine 
 

Aruande kinnitamine toimub aruande avalehel. Nii veekasutuse kui ka välisõhu saastamise 
aruannete kinnitamine ning muutmine toimuvad ühtemoodi. Enne aruande kinnitamist tuleks 
kontrollida, kas aruanne on nõuetekohaselt täidetud „Aastaaruande kontroll“ nupu abil. 
Aastaaruannet saab välja trükkida „Aastaaruande PDF“ nupu abil.  

 

 
Kinnitamine: 

 

Enne kinnitamist tuleb andmed veelkord üle vaadata. Kinnitamise nupp asub lehekülje all: 

 

 

Vajadusel saab juba esitatud aruannet parandada. Avalehel tuleb „Aastaaruanded“ alt valida 
„Esitatud“ ja seejärel „Vaata“. Aruande muutmiseks tuleb vajutada „Alusta parandusaruannet“.  

 

NB! Parandusaruande täitmiseks kuvatakse tühi aruanne. Eelnevalt esitatud aruanne aga ei kustu 
ja sellest saab vajadusel andmeid käsitsi kopeerida (esitatud aruanne asub „Aastaaruanded“ menüü 
„Esitatud“ nupu all).  

 


