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KESKKONNAAMETI
KESKKONNAHARIDUSE OSAKONNA POHIMAARUS

1. ULDSATTED

1.1. Keskkonnahariduse osakond (edaspidi Osakond, inglise keeles Environmental Education
Department) on Keskkonnaameti (edaspidi Amer) struktuuriiiksus, mille péhiiilesanne on
koordineerida ja korraldada Ameti keskkonnaharidusalast tegevust.

1.2. Osakond juhindub oma tegevuses seadustest, Vabariigi Valitsuse ning ministeeriumite
Oigusaktidest, Ameti sisekorraceskirjast ja asjaajamiskorrast, Ameti ja Osakonna
pohiméirustest ja muudest digusaktidest.

1.3. Osakond allub vahetult Ameti peadirektori asetditjale tugiteenuste alal (edaspidi asetditja),
kes koordineerib, suunab ja kontrollib osakonna t66d.

1.4. Osakond to6tab kooskdlastatult ja koostoos Ameti teiste struktuuriiiksustega vastavalt Ameti
ja Osakonna t66plaanidele.

1.5. Oma iilesannete tditmisel esindab Osakond Ametit.

1.6. Osakonnal on oma dokumendiplangid, mille kasutamise kord maiiratakse Ameti
asjaajamiskorras.

2. OSAKONNA ULESANDED

2.1. Osakond oma padevuse piires pohiiilesande tditmiseks:
2.1.1. koordineerib ja korraldab kaitstavate loodusobjektide tutvustamist;

2.1.2. osaleb keskkonnahariduse valdkonnas riiklike Oppekavade koostamises ja
elluviimises (sh koolieelse lasteasutuse riikliku dppekava Sppevaldkonna “Mina ja
keskkond” ning p&hikooli ja glimnaasiumi Oppekava teema ,Keskkond ja sdistev
areng”“ koostamises ning elluviimises)

2.1.3. koordineerib ja korraldab valdkonda edendavaid tegevusi siht-ja huviriihmadele, seal
hulgas koordineerib piirkondlike keskkonnahariduse timarlaudade t66d;

2.1.4. korraldab keskkonnaalase teabe levitamist;

2.1.5. korraldab Ameti hallata olevate keskkonnahariduse tugikeskuste t66d ja
keskkonnaharidusega seotud teenuste pakkumist;

2.1.6. korraldab keskkonnatemaatiliste abimaterjalide, juhendite, metoodikate ja
programmide véljatéotamist ja 18imimist O&ppeasutuste ja keskkonnahariduse
tugikeskuste dppetdosse;

2.1.7. korraldab elanikkonnale sdistva arengu pShimdtete tutvustamist;

2.1.8. ndustab Ameti teisi struktuuriitksusi keskkonnahariduse alastes kiisimustes;




2.1.9. koordineerib oma tegevusvaldkonnas kohalike, riiklike ja rahvusvaheliste projektide
algatamist, rahastamist ja elluviimist;

2.1.10. osaleb rahvusvahelises koostéos keskkonnahariduse valdkonnas;

2.1.11.teeb koostodd riigiasutuste, avalik-Giguslike asutuste, omavalitsusasutuste ja
valitsusvéliste organisatsioonidega;

2.1.12. tdidab Osakonna todplaani ning muid iilesandeid, mis talle on pandud seaduse v&i
mone muu digusaktiga.

3. OSAKONNA JUHTIMINE

3.1. Osakonnajuhataja (edaspidi juhataja) nimetab ametisse ja vabastab ametist Ameti peadirektor
asetditja ettepanekul.

3.2. Osakonna koosseisu kuuluvad teised teenistujad, sealhulgas koosseisuvilised teenistujad,
nimetab ametisse ja vabastab ametist ning tootajatega s6lmib ja 18petab todlepingud Ameti
peadirektor juhataja ettepanekul.

3.3. Osakonna teenistujate ja todtajate (edaspidi tdotajad) ilesanded midratakse kindlaks
ametijuhenditega, mille kinnitab Ameti peadirektor juhataja ettepanekul.

3.4. Osakonda juhib juhataja, kes peab tagama Osakonna pShiméadrusega kinnitatud funktsioonide
téditmise ning Osakonnale eraldatud ressursside sihipdrase ja efektiivse kasutamise.

3.5. Juhataja:

3.5.1. vastutab Osakonnale pandud iilesannete oOiguspdrase, Oigeaegse ja asjatundliku
tditmise eest ning kontrollib temale alluvate toGtajate teenistus- ja tédkohustuste
tditmist;

3.5.2. osaleb Ameti arengustrateegiate ja aastaplaanide viljatétamisel ning juhib
Osakonna arenguplaanide koostamist;

3.5.3. annab Osakonna tdo6tajatele tooalaseid juhiseid ja korraldusi Osakonna iilesannete
tiditmiseks;

3.5.4. tiidab asetditja poolt antud todalaseid korraldusi vdi teatab nende tditmise
takistustest ning annab asetiitjale aru Osakonna tegevusest ja toGtulemustest;

3.5.5. teeb asetiditjale ettepanekuid Osakonna pdhimddruse, struktuuri, koosseisu ja
tookorralduse kohta, to6tajate palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste médramiseks
ning ergutuste kohaldamise kohta;

3.5.6. taotleb Osakonna iilesannete tditmiseks vajalikke vahendeid ning korraldab nende
nSuetekohase hoidmise, hooldamise ja kasutamise;

3.5.7. esindab Osakonda selle iilesannete tditmisel ning esitab Osakonna nimel arvamusi ja
kooskdlastusi Ameti juhtkonnale ja teistele struktuuriiiksustele;

3.5.8. allkirjastab v&i kooskdlastab Osakonnas koostatud dokumendid kooskdlas Osakonna
pOhimairusega, Ameti asjaajamiskorraga ja teiste Ametis kehtestatud kordadega ning
vastavuses digusaktidega;

3.5.9. taotleb Osakonna t6stajatele tdienduskoolitust Osakonna ilesannete paremaks
tditmiseks;

3.5.10.korraldab Osakonna t6otajate puhkuste iga-aastase ajakava ja koolitusplaani
koostamise ning kinnitab iga-kuised t66ajatabelid;




3.5.11. otsustab Osakonna t66taja ldhetusse saatmise.
3.6. Juhataja tépsemad to6iilesanded, digused ja kohustused sitestatakse ametijuhendis.

3.7. Juhatajat asendab tema draolekul teenistuja, kelle Ameti peadirektor nimetab
juhataja ettepanekul.

4. Loppsitted
4.1. Osakonna t66 kavandamine ja aruandlus toimub kéesoleva pShiméirusega sitestatud korras.

4.2. Osakonna t66d kontrollib siseaudiitor.

4.3. Osakonna korraldab timber v3i 16petab selle tegevuse keskkonnaminister.




